INSTRUGCAO NORMATIVA N° 03/2013

Dispde sobre os procedimentos da tomada de
contas especial no &mbito dos 6rgados e entidades
das AdministracfGes Diretas e Indiretas, estaduais
€ municipais, e da outras providéncias.

O Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais, no uso das atribuices que lhe séo
conferidas pelo art. 76 e pelo § 4° do art. 180 da Constituicdo Estadual, de 21/09/1989; pelo
inciso XXIX do art. 3°, pelo inciso IX do art. 35 e pelo inciso Il do art. 72 da Lei Complementar
Estadual n® 102, de 17/01/2008; pelo inciso XXIX do art. 3° e pelo inciso Il do art. 200 da
Resolucdo n°® 12, de 17/12/2008; e pelo inciso | do art. 3° da Resolucéo n° 06, de 27/05/2009, e
considerando o disposto no § 3° do art. 47 da Lei Complementar Estadual n® 102, de
17/01/2008, e no § 4° do art. 245 da Resolucdo n® 12, de 17/12/2008, RESOLVE:

CAPITULO |
DA TOMADA DE CONTAS ESPECIAL
Secdo |
Da defini¢c&o e do objetivo

Art. 1°. Esta Instrucdo disciplina o § 3° do art. 47 da Lei Complementar Estadual n° 102, de
17/01/2008, e regulamenta, no ambito dos 6rgédos e entidades das Administragcdes Diretas e
Indiretas, estaduais e municipais, os procedimentos relativos a tomada de contas especial.

Art. 2°. Tomada de contas especial é o procedimento instaurado pela autoridade administrativa
competente depois de esgotadas as medidas administrativas internas, ou pelo Tribunal, de
oficio, com o objetivo de promover a apuragdo dos fatos, a identificacdo dos responsaveis e a
quantificacdo do dano, quando caracterizado pelo menos um dos seguintes fatos:

| — omissé&o no dever de prestar contas;

Il — falta de comprovacéo da aplicacdo de recursos repassados pelo Estado ou pelo Municipio,
mediante convénio, acordo, ajuste ou instrumento congénere;

Il — ocorréncia de desfalque ou desvio de dinheiro, bens ou valores publicos; ou
IV — pratica de qualquer ato ilegal, ilegitimo ou antieconémico, de que resulte dano ao erario.
Secao |l
Das medidas administrativas internas
Art. 3°. As medidas administrativas internas que precedem a instauracédo da tomada de contas
especial podem constituir-se em diligéncias, notificacdes, comunicacdes ou outros

procedimentos devidamente formalizados, destinados a promover a prestacdo de contas ou o
ressarcimento ao erario estadual ou municipal.

§ 1° As medidas mencionadas no caput serdo adotadas e ultimadas em até 180 (cento e
oitenta) dias, contados:

| — da data fixada para a apresentacdo da prestacdo de contas, nos casos de omissdo no dever
de prestar contas ou nos casos de falta de comprovacédo da aplicacdo de recursos repassados
pelo Estado ou pelo Municipio, mediante convénio, acordo, ajuste ou outro instrumento
congénere; ou

Il — da data do evento ou, quando desconhecida, da data da ciéncia do fato pela autoridade
administrativa, nos casos de desfalque ou desvio de dinheiro, bens ou valores publicos e de
caracterizacdo de qualquer ato ilegal, ilegitimo ou antieconémico, de que resulte dano ao
erario.

§ 2° O procedimento da tomada de contas especial ndo sera instaurado quando, no decorrer do
prazo assinalado no § 1°, ocorrer:

| — o recolhimento do débito ou a recomposicdo dos bens ou dos valores publicos; ou

Il — a apresentacao da prestacdo de contas e a sua aprovacao pelo érgdo ou pela entidade
competente.



Secéo Il
Da competéncia para a instauracdo da tomada de contas especial

Art. 4° A instauracdo da tomada de contas especial compete, salvo disposicdo legal ou
regulamentar em contrario, ao titular de cada 6rgédo ou entidade jurisdicionada, podendo essa
competéncia ser delegada mediante ato formal devidamente publicado.

Secéo IV
Da instauracéo

Art. 5°, Esgotadas as medidas administrativas internas no prazo de até 180 (cento e oitenta)
dias e ndo apurada a ocorréncia de qualquer das hipéteses descritas no § 2° do art. 3° desta
Instrucdo, a autoridade administrativa competente adotara providéncias com vistas a
instauracdo da tomada de contas especial, sob pena de responsabilidade solidaria.

§ 1° Caso a autoridade administrativa competente néo instaure a tomada de contas especial, 0
Tribunal, ao tomar conhecimento da omissédo, e decorrido o prazo para adoc¢do das medidas
administrativas internas, determinard a imediata instauracdo do procedimento, fixando prazo
para o cumprimento da determinacao.

§ 2° Descumprida a determinagéo a que se refere o § 1° o Tribunal instaurara, de oficio, a
tomada de contas especial, passando a autoridade administrativa competente a responder
solidariamente pelo dano ao erério, nos termos do caput do art. 47 da Lei Complementar
Estadual n° 102, de 17/01/2008.

Art. 6°. A autoridade administrativa competente encaminhara ao Tribunal, até o 5° (quinto) dia
util de cada més, a relacdo dos procedimentos instaurados no més anterior, contendo as
seguintes informagoes:

| — 0 motivo da instauracdo da tomada de contas especial;
Il — o valor do dano, ainda que estimado; e

Il — o valor do contrato, convénio, acordo, ajuste ou instrumento congénere celebrado pelos
jurisdicionados, na hipotese de instauragdo da tomada de contas especial pela auséncia de
prestacéo de contas.

Art. 7° O Tribunal Pleno, as Camaras ou o Relator poderdo, a qualquer tempo, determinar a
instauracdo da tomada de contas especial, se presentes 0s pressupostos para a adogcédo da
medida.

Sec¢ao V

Da formalizagdo e da instrugdo da tomada de contas especial nos 6rgéos e entidades
jurisdicionados

Art. 8°. A tomada de contas especial serd conduzida por servidores publicos, titulares de cargo
ou emprego publico, de provimento efetivo, organizados sob a forma de comissédo ou mesmo
individualmente, competindo-lhes a formalizacao e a instru¢cdo do procedimento.

Paragrafo Unico. Os membros da comissdo ou o servidor a que se refere o caput serdo
designados mediante expedicdo de ato formal da autoridade competente, devidamente
publicado, e ndo poderdo estar envolvidos com os fatos a serem apurados, possuir qualquer
interesse no resultado da tomada de contas especial e nem integrar o controle interno,
devendo firmar declaracdo de que n&o se encontram impedidos de atuar no procedimento.

Art. 9°. A tomada de contas especial sera realizada com independéncia e imparcialidade,
cabendo a autoridade administrativa competente assegurar 0S meios necessarios ao
desenvolvimento dos trabalhos.

Art. 10. O procedimento de tomada de contas especial serd autuado e numerado, contendo o
ato de instauracdo e os documentos exigidos na Nota de Conferéncia constante do Anexo
desta Instrucéo.

Art. 11. Concluida a instrucédo, a comissdo ou o servidor emitira relatorio conclusivo, contendo
as informacgfes a que se refere o Item V do Anexo denominado Nota de Conferéncia.



Art. 12. Ap6s a emissdo do relatdrio de que trata o artigo anterior, os autos da tomada de
contas especial serdo encaminhados para manifestacdo do responsavel pela unidade de
controle interno do 6rgdo ou da entidade jurisdicionada, que emitirda certificado de auditoria
sobre a regularidade das contas e relatério conclusivo quanto a:

| — apuracdo dos fatos, com indicacdo das normas ou dos regulamentos infringidos por cada
um dos responsaveis;

Il — identificagdo dos responsaveis, indicando nome, CPF, endereco e, se servidor publico,
cargo e matricula;

Il — quantificag@o do dano;
IV — parcelas eventualmente recolhidas aos cofres publicos;

V — inscrigdo, na conta contabil “Diversos Responsaveis” ou correspondente, das
responsabilidades em apuracéo; e

VI — providéncias adotadas para se prevenir a ocorréncia de situacdes semelhantes.

Art. 13. O responsavel pelo controle interno do 6rgdo ou da entidade jurisdicionada
encaminharqd os autos a autoridade administrativa competente para a instauracdo do
procedimento, que atestarq haver tomado conhecimento dos fatos apurados e indicara as
medidas adotadas para o saneamento das deficiéncias ou irregularidades porventura

constatadas, bem como para prevenir a ocorréncia de falhas semelhantes.

Paragrafo unico. Na hipétese de a autoridade administrativa competente para a instauracéo do
procedimento ser diversa do titular do érgdo ou da entidade jurisdicionada, este também
devera atestar o conhecimento dos fatos apurados e informar acerca das medidas a que se
refere o caput.

Art. 14. O titular do 6rgao ou da entidade jurisdicionada encaminhara os autos ao Tribunal, por
meio de oficio dirigido ao Conselheiro-Presidente.

Art. 15. A comissdo ou o servidor designado para conduzir o procedimento da tomada de
contas especial, os responsaveis pelo controle interno do 6rgdo ou da entidade jurisdicionada e
a autoridade administrativa competente sao responséaveis pela autenticidade das informacfes
encaminhadas ao Tribunal, e por elas responderdo, pessoalmente, caso venham a ser
apuradas divergéncias ou omissoes.

Art. 16. Os autos da tomada de contas especial serdo encaminhados ao Tribunal com a Nota
de Conferéncia constante do Anexo desta Instrucdo, devidamente preenchida e assinada, e
com a documentacéo nela prevista.

§ 1°. Os relatérios integrantes dos autos conterdo as assinaturas dos responsaveis pela sua
elaboracao e serdo acompanhados da documentacao instrutoria, que, se constituida por copia,
devera ser autenticada e conter a identificagdo do responsavel pela autenticagéo.

§ 20, Constatada a auséncia de qualquer documento ou de informacado essencial para o exame
da tomada de contas especial, 0 Conselheiro-Presidente ou o Relator, conforme o caso, fixara
prazo para que o 6rgéo ou a entidade de origem promova a devida complementacéo.
Secéo VI
Do encaminhamento da tomada de contas especial ao Tribunal

Art. 17. Os autos da tomada de contas especial serdo encaminhados ao Tribunal, para
julgamento, em até 120 (cento e vinte) dias, contados da data da instauragédo do procedimento.

Paragrafo Unico. Os autos ndo serdo encaminhados, salvo por determinacdo em contrario do
Tribunal, quando o valor atualizado do dano for inferior ao valor estabelecido pelo Tribunal
mediante decisdo normativa.



Art. 18. As informacdes pertinentes ao procedimento de tomada de contas especial ou as
outras medidas adotadas para o devido ressarcimento ao erario serdo encaminhadas ao
Tribunal, por meio de demonstrativo, na hipétese prevista no paragrafo tnico do art. 17 ou se
depois de instaurado o procedimento de tomada de contas especial e antes do seu
encaminhamento ao Tribunal ocorrer:

| — mesmo que extemporaneamente, a apresentacdo e a aprovacao da prestacao de contas ou
a regular comprovacao da aplicac@o dos recursos;

Il — a devolugéo do dinheiro, dos bens ou dos valores ou o ressarcimento do dano; ou
Il — outra situagéo em que o débito for descaracterizado.

81°. O demonstrativo a que se refere o caput serd encaminhado ao Tribunal até o 5° (quinto)
dia atil do més subsequente ao da instauracdo do procedimento ou da adocédo das medidas
para o ressarcimento do erario e contera:

| — os fatos ensejadores do dano;

Il — as origens e as datas das ocorréncias;

Il — as normas ou os regulamentos infringidos;

IV — 0s nomes e 0s numeros do CPF dos responsaveis;

V — 0s cargos, as fun¢bes e as matriculas dos responséaveis, se servidores publicos;
VI — endereco residencial e profissional dos responséaveis;

VII — valor original do dano e, se for o caso, indicagédo das parcelas recolhidas; e

VIII — informagbes quanto a inclusdo dos nomes dos responsaveis no cadastro de
inadimpléncia da Fazenda Publica Estadual ou Municipal.

§ 2° O encaminhamento do demonstrativo ndo afasta a obrigatoriedade da adocdo das
medidas necessarias ao ressarcimento do dano e apuracédo das responsabilidades, na forma
definida na legislacdo aplicavel, devendo ser observado o direito ao contraditério e & ampla
defesa.

Art. 19. Quando o somatério atualizado dos débitos de um mesmo responsavel perante um
mesmo 6rgdo ou entidade for igual ou superior ao valor estabelecido pelo Tribunal, a
autoridade administrativa competente deve consolida-los em um Unico processo de tomada de
contas especial e encaminha-lo ao Tribunal.

Secdao VI
Das penalidades

Art. 20. O descumprimento do disposto no art. 4° desta Instrugcdo caracteriza grave infragédo a
norma legal, sujeitando a autoridade administrativa competente a aplicagcdo de multa, nos
termos do inciso Il do art. 85 da Lei Complementar Estadual n°® 102, de 17/01/2008, sem
prejuizo da responsabilidade solidaria pelo dano causado ao erério.

Art. 21. O ndo encaminhamento dos autos da tomada de contas especial no prazo estabelecido
no caput do art. 17 podera ensejar a aplicacdo de multa, nos termos do inciso VIl do art. 85 da
Lei Complementar Estadual n® 102, de 17/01/2008.

Art. 22. O descumprimento a determinacdo deste Tribunal para que promova a
complementacéo dos autos da tomada de contas especial, nos termos do § 2° do art. 16 desta
Instrucdo, sujeitara a autoridade administrativa a sancdo prevista no inciso VII do art. 85 da Lei
Complementar Estadual n° 102, de 17/01/2008.

Art. 23. O responsével pelo controle interno dos 6rgdos e entidades jurisdicionados, ao tomar
conhecimento das ocorréncias referidas no art. 2° desta Instrucdo, alertard formalmente a



autoridade administrativa competente para a adocao das medidas necessarias a promocédo do
integral ressarcimento ao erario.

Paragrafo Unico. Verificada, nos procedimentos de fiscalizacado, irregularidade ou ilegalidade
que ndo tenha sido comunicada de forma tempestiva ao Tribunal e caracterizada a omisséo, o
responsavel pelo 6rgéo de controle interno, na qualidade de responséavel solidario, ficara sujeito
as sancdes previstas na Lei Complementar n® 102, de 17/01/2008, sem prejuizo de outras
penalidades legalmente estabelecidas.

CAPITULO Il
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 24. Os autos da tomada de contas especial de que trata esta Instrucdo, bem como a
relacdo dos procedimentos instaurados a que se refere o art. 6° e 0 demonstrativo a que se
refere o art. 18 podem, a critério do Tribunal, ser remetidos por meio de sistema informatizado.

Art. 25. Os débitos apurados serdo atualizados e acrescidos de encargos legais com base nos
indices convencionados ou adotados pela legislacao especifica, observado o que se segue:

| — quando se tratar de ressarcimento do valor do dano, 0s juros de mora e a atualizacéo
monetéria incidirdo a partir da data do evento ou, se essa for desconhecida, a partir da ciéncia
do fato pela autoridade administrativa competente;

Il — quando se tratar de desfalque ou desvio de bens, os juros de mora e a atualizacéo
monetéria incidirdo a partir da data do evento ou, se essa for desconhecida, a partir da ciéncia
do fato pela autoridade administrativa competente, adotando-se como base de calculo, no caso
de desfalque, o valor da recomposi¢cdo do bem e, no caso de desvio, 0 seu valor de mercado
ou o de sua aquisicdo devidamente atualizado; e

Il — quando se tratar de omissdo no dever de prestar contas, glosa, impugnacéo de despesa,
desvio ou auséncia de comprovacgéo da aplicacdo de recursos repassados mediante convénio,
acordo, ajuste ou outro instrumento congénere, os juros de mora e a atualizacdo monetaria
incidirdo a partir da data do crédito na respectiva conta-corrente bancaria ou a partir do
recebimento do recurso.

Art. 26. Os documentos que instruem os procedimentos de tomadas de contas especiais ou
outras medidas adotadas para o devido ressarcimento ao erario deverdo estar disponiveis,
ordenados e atualizados, nos 6érgéos e entidades jurisdicionados, a disposi¢do do Tribunal para
exame in loco ou para remessa, quando requisitados.

Paragrafo Unico. Os documentos a que se refere o caput, produzidos originalmente em formato
digital, serdo disponibilizados para acesso do Tribunal em sistema informatizado e mantidos
em base de dados que preserve a seguranga, o compartihamento, a confiabilidade e a
integridade da informagéo.

Art. 27. As disposi¢des desta Instrucdo ndo se aplicam as tomadas de contas promovidas pelo
Tribunal nos casos em que as contas anuais ndo tenham sido prestadas no prazo legal,
conforme previsto no inciso VI do art. 3° da Lei Complementar n® 102, de 17/01/2008.

Art. 28. Revogam-se as disposi¢cdes em contrario, em especial a Instrugdo Normativa n° 01, de
09/10/2002 e a Instrucdo Normativa n° 03, de 25/05/2005.

Art. 29. Esta Instru¢cdo Normativa entrard em vigor na data de sua publicagéo.
Plenario Governador Milton Campos, em 27 de fevereiro de 2013.

Conselheira Presidente Adriene Andrade
Conselheiro Corregedor Claudio Terrdo

Conselheiro Ouvidor Mauri Torres



Conselheiro Eduardo Carone Costa
Conselheiro Wanderley Avila
Conselheiro José Alves Viana

Conselheiro Substituto Gilberto Diniz

Anexo 1

ANEXO

NOTA DE CONFERENCIA

ORGAO OU ENTIDADE

ITEM

FOLHAS

Oficio de encaminhamento, assinado pelo titular do érgao ou dirigente da
entidade;

Ato de instauracdo da tomada de contas especial, devidamente
formalizado, emanado da autoridade administrativa competente, contendo
a descricdo sucinta dos fatos e a expressa mencao a data e a forma pela
qual deles tomou conhecimento;

Ato de designacé@o de servidor efetivo ou de comissdo de tomada de
contas especial, acompanhado de declaracdo de que esses ndo se
encontram impedidos de atuar no procedimento;

Cépia da comunicacdo ao Tribunal de Contas da instaura¢do da tomada
de contas especial;

Relatério circunstanciado do servidor efetivo designado ou da comissao
de tomada de contas especial com 0s seguintes elementos:

descricdo cronoldgica dos fatos apurados, especificando o motivo
determinante da instauragéo, a origem e a data da ocorréncia do fato ou
do seu conhecimento;

descricdo das medidas administrativas internas adotadas nos primeiros
180 (cento e oitenta) dias, contados da ocorréncia do fato ou da sua
ciéncia,;

descricdo dos trabalhos de investigacdo, com a indicacdo das folhas nos
autos dos documentos e instrumentos que respaldaram a conclusdo da
comissédo ou do servidor efetivo;

demonstrativo financeiro do débito, contendo o valor original, o valor
atualizado acompanhado da meméria de calculo e, se for o caso, 0(s)
valores da(s) parcela(s) recolhida(s) e a(s) data(s) do(s) recolhimento(s),
com 0s respectivos acréscimos legais;

recomendacdo de providéncias a serem adotadas pela autoridade
administrativa competente, de modo a evitar a ocorréncia de outros fatos
ensejadores de tomada de contas especial;

manifestacdo, quando da omissdo de prestacdo de contas de recursos
repassados pelo Estado ou pelo Municipio, ou de falta de comprovacao
da aplicacdo de recursos recebidos, acompanhada da documentagéo
pertinente, sobre os seguintes elementos;

cadastramento do termo de contrato, convénio ou instrumento congénere
pela unidade executora responsavel;

retencdo, pelo concedente, das parcelas vincendas, se for o caso;

bloqueio do beneficiario por parte do concedente;

inclusdo do beneficiario em cadastro proprio de inadimplentes ou em
situacao irregular, se for o caso;

devolucdo do valor devidamente corrigido, destacando-se as receitas
obtidas nas aplica¢fes financeiras realizadas;

compatibilidade fisica e financeira da obra com os recursos repassados,
se for o caso;

aplicagdo dos recursos no objeto pactuado, incluidos os rendimentos




auferidos em aplicacdes financeiras;

devolucdo integral de recursos néo utilizados na execugéo do objeto da
avenca, com indicac8o da origem dos recursos.

relacdo dos responsaveis, contendo nome, CPF, endereco e, se servidor
publico, cargo e matricula, periodo de exercicio, se for o caso, e
elementos que permitam caracterizar o nexo de causalidade entre a
conduta e o dano, bem como a culpa ou o dolo.

Cépias dos comprovantes de despesas;

Comunicacoes;

VI | Pareceres;

Depoimentos colhidos;

Outros elementos necessarios a apreciagdo do fato;

Cépias das notificacdes expedidas, relativas a cobrancas;

Aviso de recebimento ou qualquer outra forma que assegure a ciéncia do

Vil notificado;

Manifestacdes do notificado, quando houver;

Relatérios conclusivos de comissdo de inquérito, de sindicancia ou de
processo administrativo disciplinar;

Relatorio final de inquérito policial, caso o fato tenha sido comunicado a

Vil autoridade policial;

Decisbes tomadas em processos administrativos ou em ag¢des judiciais,
com indicacdo da fase processual em gque se encontram.

Relatdrio do 6rgéo de controle interno, contendo manifestacdo conclusiva
guanto a:

adequada apuragdo dos fatos, com indicagdo das normas ou dos
regulamentos infringidos;

correta identificac@o dos responsaveis;

parcelas eventualmente recolhidas aos cofres publicos;

A
B
C | correta quantificagéo do dano;
D
E

inscrigado, na conta contabil “Diversos Responsaveis” ou correspondente,
das responsabilidades em apuracéo;

providéncias adotadas para se prevenir a ocorréncia de situacfes

F .
semelhantes;

X Certificado do 6rgdo de controle interno sobre a regularidade ou
irregularidade das contas tomadas;
Pronunciamento do titular do 6rgéo, do dirigente maximo da entidade ou

XI de autoridade de nivel hierarquico equivalente, no qual atestar4 haver
tomado conhecimento dos fatos apurados e indicard as medidas
adotadas para o saneamento das deficiéncias ou irregularidades;

Xl Outros documentos que possam subsidiar o julgamento do Tribunal de

Contas.

Quando se tratar de tomada de contas especial instaurada por omissdo no dever de prestar
contas, falta de comprovagdo dos recursos repassados ou outras irregularidades de que
resulte dano ao erario, relativas a convénio, acordo, ajuste ou instrumento congénere, sera
instruida, além dos documentos acima referenciados, com os seguintes:

copia das notificacdes feitas a entidade beneficiaria;

A . - ———————
respectivos comprovantes de recebimento das notificagfes;

termo que formaliza a avenca;

aditamentos, se houver;

comprovantes de repasse de recursos;

B | comprovantes de recebimento dos recursos;

notas de empenho;

ordens de pagamento;

ordens bancarias;




processos licitatdrios, de dispensa ou de inexigibilidade de licitagcdo, em
C | conformidade com os dispositivos da legislacdo de regéncia, se for o
caso.

O relatério do 6rgéo de controle interno contera, além das manifestacdes previstas no ltem
VIl desta nota de conferéncia:

manifestacdo sobre a observancia das normas legais e regulamentares
pertinentes, por parte do concedente, com relacdo a celebracao do termo,
a avaliacdo do plano de trabalho, a fiscalizacdo do cumprimento do objeto
e a instauracao tempestiva da tomada de contas especial;

A

comprovacao de bloqueio e de inclusdo, em cadastro de devedores, do
B | beneficiado inadimplente ou em situacgdo irregular, com vistas a impedir o
recebimento de novas liberacdes financeiras.

Quando se tratar de desfalque, desvio de bens, dinheiro ou valores publicos, bem como de
ato ilegal, ilegitimo ou antiecondmico que resulte em prejuizo ao erario, a tomada de contas
especial sera instruida com os seguintes documentos, além dos estabelecidos nos itens | a
Xl desta nota de conferéncia:

A comunicacao formal do setor responsavel pelo bem, dinheiro ou valores
publicos;

B | cdpia da nota fiscal de aquisicdo do bem ou termo de doacéo;

ficha individual de bem patrimonial ou ficha de movimento do material,
C | contendo a descricdo do bem, o niUmero patrimonial, a data e o valor da
aquisicdo e a sua localizagéo;

cbpia do contrato, convénio ou termo de cessdo, quando se tratar de

D .
bens de terceiros;

E | orcamentos com valores atuais do bem ou similar;

F | c6pia do boletim de ocorréncia policial;

G comprovacdo dos registros contabeis de baixa do bem e inscricdo na
conta de responsabilidade;

y | parecer conclusivo do 6rgao de correicdo administrativa competente, se

for o caso.

PARA USO DO ORGAO OU DA ENTIDADE

| |

PARA USO DO TCEMG:

| |

INSTRUCOES:
1. ESCREVA NO CAMPO 'FOLHAS' O NUMERO DA(S) FOLHA(S) NA(S) QUAL(IS) SE
ENCONTRA(M) O(S) DOCUMENTO(S) RELACIONADO(S).

2. TODOS OS DOCUMENTOS EXIGIDOS CONTERAO AS ASSINATURAS E
QUALIFICACOES DOS RESPONSAVEIS.

3. APRESENTE NOTA DE CONFERENCIA SERA DEVIDAMENTE PREENCHIDA E
ASSINADA.

4. CONSTATADA A AUSENCIA DE QUALQUER DOS DOCUMENTOS RELACIONADOS NA
NOTA DE CONFERENCIA, SEM A DEVIDA JUSTIFICATIVA, O TRIBUNAL ESTABELECERA
PRAZO AO ORGAO OU A ENTIDADE PARA A DEVIDA COMPLEMENTACAO DOS AUTOS.
DATA:

ASSINATURA DO RESPONSAVEL:



